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Основні функції сектору документального забезпечення та контролю:
- встановлення в Управлінні Держпраці єдиного порядку документування управлінської інформації і роботи з документами із застосуванням сучасних автоматизованих систем, методичне керівництво і контроль за дотриманням установленого порядку роботи з документами в Управлінні Держпраці та структурних підрозділах Управління Держпраці;

- організація діловодства в Управлінні Держпраці, складення номенклатури справ, розроблення інструкцій з питань документування управлінської інформації в Управлінні Держпраці, у тому числі щодо роботи з документами з грифом «Для службового користування», контроль за дотриманням їх вимог;
- організація доведення доручень керівництва, іншої службової документації до структурних підрозділів Управління Держпраці;

- організація та контроль за збереженням документаційного фонду, ведення архівної справи в Управлінні Держпраці.
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